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TERMO DE REFERENCIA
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de impressora e suprimentos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigeéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

DESCRICAO DO UNIDADE DE

ITEM | CATMAT ITEM FORNECIMENTO

Conjunto
Manutencao
Impressora /
Copiadora

Tipo Impressora: 3d
1 440048 | Tipo: Original Rolo 1 Quilograma 1 R$ 79,1624 R$ 79,16
Componentes:
Filamento Abs
Caracteristicas
Adicionais: Espessura:
1,75 Mm

Conjunto
Manutenc¢io
Impressora /
Copiadora

Tipo Impressora: 3d
Tipo: Original
Componentes:
Filamento Nylon
Capacidade: Carretel
Contendo 1 Kg De
Filamento
Caracteristicas
Adicionais: Espessura:
1,75 Mm

2 436114 Rolo 1 Quilograma 1 R$ 253,6700 R$ 253,67

Conjunto
Manutencao
Impressora /
Copiadora

Tipo Impressora: 3d
3 467595 | Tipo: Original Rolo 1 Quilograma 1 R$ 110,4909 | R$ 110,49
Componentes:
Filamento Petg
Caracteristicas
Adicionais: Espessura:
1,75 Mm




ITEM

CATMAT

DESCRICAO DO
ITEM

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

440049

Conjunto
Manutencao
Impressora /
Copiadora

Tipo Impressora: 3d
Tipo: Original
Componentes:
Filamento Pla
Caracteristicas
Adicionais: Espessura:
1,75 Mm

Rolo 1 Quilograma

R$ 98,9661

R$ 296,90

436114

Conjunto
Manutencao
Impressora /
Copiadora

Tipo Impressora: 3d
Tipo: Original
Componentes:
Filamento TPU Flex
Shore 95A
Capacidade: Carretel
Contendo 1 Kg De
Filamento
Caracteristicas
Adicionais: Espessura:
1,75 Mm

Rolo 1 Quilograma

RS$ 162,9967

R$ 163,00

Impressora
Multifuncional —
Monocromatica
Principais
caracteristicas:
Impressdo,
digitalizacdo, copia
Copia Duplex (Frente
e Verso): Sim
Tecnologia de
Impressao: Laser
Memoria Padrao:
minimo de 1 GB
Velocidade Max. de
Impressao em Preto
(ppm): 52/50 ppm
(carta/A4)
Resolucdo da
Impressdo (maxima
em dpi): Até 1200 x
1200 dpi
Capacidade da
Bandeja de Papel:
minimo de 500 folhas
Capacidade de
Impressao Duplex
(Frente e Verso): Sim
Interface de Rede
Embutida: Gigabit
Ethernet, HiSpeed
USB 2.0




Compatibilidade com VALOR VALOR
ITEM | CATMAT | © ﬁ% %5(;1\1}0 Do FO%E?R\EEII)\I]::[‘O QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
Impressdiar ESTIMADO | ESTIMADO
Windows®, Mac
OS®, Linux
Emulagdes: PCL5e,
PCL5¢, PCL6 (PCL
XL Class3.0),
BRSecript3}, IBM ) RS
6 445004 Proprinter, Epson FX, Unidade 2 6.294.1125 R$ 12.588,23

PDF Version 1.7, XPS
Version 1.0

Volume Méximo de
Ciclo Mensal: No
minimo de 150.000
paginas

Volume de Impressao
Mensal Recomendado:
igual ou superior
10.000 paginas

Copia com
Redu¢ao/Ampliacao:
25% ~ 400%
Resolugdo de
Digitalizagdo Optica
(dpi): 1200 x 1200 dpi
Formatos
(Exportagdo): JPEG,
PDF
Singlepage/Multi-page
(PDF seguro, PDF
pesquisavel, PDF/A),
TIFF, TXT, BMP,
DOCX, XML, PPTX,
XPS, PNG

Possuir suprimento
para 20.000 paginas
ou superior

Garantia de 24 meses
ou superior
Marcas/modelos de
referéncia: Kyocera
Ecosys

M-3655IDN M3655
Multifuncional Laser
Monocromatico;
Brother Impressora
Multifuncional Laser
MFC L6902DW ou
similar

1.2. Os codigos e descrigdes do CATMAT, constantes do catdlogo de bens e servigos, citados pelo
compras.gov.br, podem eventualmente divergir da descri¢do dos itens licitados quanto as especificagdes e
outras caracteristicas. Havendo divergéncias quanto ao codigo/descricdto do CATMAT, valem as
especificagdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n

10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.




1.5. O instrumento de contrato serd substituido pela nota de empenho de despesa nos termos do art. 95
da Lei n°® 14.133/2021.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicao de filamentos para impressora 3D visa atender as necessidades do curso de Engenharia
Civil do Centro Multidisciplinar UFRJ-Macaé, proporcionando aos alunos e professores ferramentas
essenciais para a prototipagem e desenvolvimento de projetos académicos e de pesquisa.

2.2. A aquisi¢do de impressoras visa atender as necessidades administrativas e académicas do Centro
Multidisciplinar UFRJ-Macaé, proporcionando uma ferramenta essencial para a impressdo de
documentos, materiais didaticos e outros recursos necessarios para o funcionamento eficiente do centro.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas do processo administrativo que instrui a presente contratagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo pretendida abrange a aquisi¢do de material permanente (impressora multifuncional) e
consumo (conjunto manuten¢do impressora / copiadora), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no presente instrumento, a ser realizada mediante dispensa de licitagao, na modalidade
dispensa eletronica, nos termos do art. 75, inciso II da Lei n°® 14.133/2021 e da IN SEGES/ME n° 67/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.  Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdo de certificagdo como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

4.1.2.  Que devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo
durante o transporte e 0 armazenamento;

4.1.3. Que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e empresarial
voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento dos residuos solidos,
incluidos a recuperagdo e o aproveitamento energético; e

4.1.4. Nos termos do Decreto n°® 2.783, de 1998, e Resolucado CONAMA n° 267, de 14/11/2000, ¢é
vedada a oferta de produto ou equipamento que contenha ou faga uso de qualquer das substancias que
destroem a Camada de Ozo6nio—SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs,
Halons, CTC e tricloroetano, a excecdo dos permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme artigo
1°, pardgrafo unico, do Decreto n°® 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolugdo CONAMA n° 267, de
14/11/2000.

Indicacido de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo serd admitida, apenas como referéncia, a indicagdo das seguintes marcas,
caracteristicas ou modelos, para melhor compreensdo do objeto a ser contratado:

4.2.1. Quanto ao item 6 (Impressora Multifuncional — Monocromatica):

a. Kyocera Ecosys M-3655IDN M3655 Multifuncional Laser Monocromatico;
b. Brother Impressora Multifuncional Laser MFC L6902DW.



Subcontratacio

4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

5.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢dao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes abaixo justificadas:

4.4.1. nao ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;

4.4.2. a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor
que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia
seriam repassados a propria Administracdo contratante, portanto, tal exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacdo; e

4.43. aexigéncia da garantia, por conta das razdes citadas acima, podera restringir a quantidade de
interessados e o carater competitivo do certame.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho de
despesa, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues, em horario comercial, no seguinte endereco: Avenida Aluizio da
Silva Gomes, n° 50, Granja dos Cavaleiros, Macaé/RJ, CEP 27.930-560 — Almoxarifado do Centro
Multidisciplinar UFRJ-Macaé.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.4. Quanto ao item 6:

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo,
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

5.4.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.4.3. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.4.4. A garantia abrange a realizacdo da manuten¢do corretiva dos bens pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.4.5. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

5.4.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e



desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabrica¢do do equipamento.

5.4.7. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

5.4.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.4.9. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao
dos reparos.

5.4.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

54.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.4.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5.5. Quanto aos demais itens, o prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).



Fiscalizacao técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n
11.246, de 2022, art. 22, II);

o

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdao que
demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
I0).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1ID).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao



ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1.  Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificagao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 5
(cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis



para fins de liquidagao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.



7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicag¢do de correcao monetaria pelo Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-
E).

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

7.24.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.25. A eficéacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagcdo a Administracao, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilita¢do por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecodes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO



8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao, na
forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor preco por item.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das

condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeg¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevée, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha



validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do



artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 13.491,45 (treze mil quatrocentos e noventa e um
reais e quarenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

|ESFERA | UGR | PTRS | FONTE | ND | PI | VALOR | TIPO
1 152737 [ 230296 | 1000000000 | 449052 | V0000GO1OPN | R$12.588,23 | ORDINARIO
1 152737 [ 230296 | 1000000000 | 339030 | V0000GOIOPN | R$903,22 | ORDINARIO
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